
PUBBLICAZIONE DELLE INFORMAZIONI RELATIVE AI PROCEDIMENTI 
AMMINISTRATIVI EX ART. 35, COMMA 1 DEL D.L.vo 33/2013

UFFICIO PERSONALE

descrizione e norme di 
riferimento 

allegati termine sostituibilita tutela 
Potere sostitutivo 
in caso di inerzia 

certificati di servizio su istanza
dell'interessato 

10 giorni 

con 
dichiarazione
ex DPR 
445/2000

Reclamo al DS;
ricorso al TAR o
Giudice del 
lavoro

DSGA 

Istruzione e trasmissione 
contratti personale T.D. Fonte:
CCNL e regolamento 
supplenze 2007 

immediato 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR o
Giudice del 
lavoro 

DSGA 

ricostruzione carriera 30 giorni 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR o
Giudice del 
lavoro 

DSGA 

istruzione graduatoria 
d’istituto; fonte: OM MIUR 
annuale 

Dichiarazioni 
previsti dalla OM 
annuale 

Entro il termine stabilito 
dall’OM annuale 

Reclamo al DS;
agli organi 
previsti dall’OM 
annuale; ricorso
al TAR o 
Giudice del 
lavoro 

DSGA 

istruzione atti relativi a 
congedi, assenze, ferie etc; 
fonte: CCNL 

certificati sanitari o 
dichiarazioni 
giustificative 

10 giorni 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR o
Giudice del 
lavoro 

DSGA 

Inoltro richieste visite fiscali 
personale assente; fonte: L. 
133/2008 e smi 

immediato 

Reclamo al DS;
ricorso al TAR o
Giudice del 
lavoro 

DSGA 


